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Procédure de demande sur guichet.lu pour changer de prénom et de
mention de sexe

Vous trouverez ci-dessous la procédure de demande jusqu'a I'exposé des raisons pour lesquelles la demande
est faite. Pour faciliter le remplissage, les différentes étapes sont illustrées-

1. Se connecter a MyGuichet.lu :
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2. Se connecter a I'espace privé et créer un nouveau dossier :
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Sélectionner un espace

Vous disposez de plusieurs espaces sur MyGuichet.lu. Veulllez sélectionner I'espace dans lequel vous souhaitez réaliser des démarches administratives,

a Espace privé ﬂ Espaces professionnels
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Mon espace privé | ——

é Démarche a la une

ACD (Modéle 100) : Déclaration pour I'impét sur le revenu de I'année 2022 D';
Mon profil d'espace
Mes démarches A corri
corriger
a . 7 Complétez votre profil pour accélérer encore le
Suivez vos démarches en cours ou créez une nouvelle depuis le catalogue .Enpreuamnon remplissage des formulaires administratifs.

4 Nouvelle démarche

[Ed Mesdonnées Mes documents
Retrouvez ici les sources authentiques provenant des administrations.
kez et retrouvez les documents que vous
tez utiliser ultérieurement pour vos fut
E2 Mescommunications démarches

Communications non lues
Consultez vos communications échangées avec les administrations

3. Heraussuchen des zutreffenden Vorganges ,,Anderung des Vornamens oder Geschlechts“

') Mes démarches Mes données Mes communications

Accueil > Mes dé hes > C: gue des dé he:

Catalogue des démarches

= Filtres < [demandedunangcmenq ] 4 démarches sur 130
Thémes A VDL : Demande de changement d'adresse de facturation £ o
® Tout

Fiscalité Demande de ch /prénom ou sexe/pré
Emploi
Famille 3 Sécurité sociale : Demande de changement du compte bancaire/postal auprés d'une caisse
. réer e

Education dematacie
Citoyenneté

VDL : Demande de changement d'adresse de facturation de 'eau - changement de

Syndic/Gestion
Logement
Santé/Social
Loisirs

4. Confirmer la politique de confidentialité

Demande de changement nom/prénom ou sexe/prénom

Etapes Protection des données

Vos droits concernant vos données personnelles :
» RGPD P

Conformément au réglement (UE) 2016/679 relatif a la protection des personnes physiques a l'égard du traitement des données
+ Type de demande & caractére personnel et a la libre circulation de ces données, vous bénéficiez, dans les limites fixées dans ledit réglement,
notamment d'un droit daccés, de rectification et le cas échéant d'effacement des informations vous concernant.

nformation

En outre et excepté le cas ol le traitement de vos données présente un caractére obligatoire, vous pouvez, pour des motifs
nne concernée |égitimes, vous y opposer. Si vous souhaitez exercer ces droits, veuillez-vous adresser au délégué a la protection des données du
Ministére de la Justice, 13, Rue Erasme, L-1468 Luxembourg.

- Demandev
e Formulaire de demande RGPD
- Demande Larticle 77 du réglement (UE) 2016/679 vous offre le droit d'introduire, sans préjudice de tout autre recours administratif ou
juridictionnel, une réclamation auprés de la Commission nationale pour la protection des données ayant son siége a 15,
vation boulevard du Jazz, L-4370 Belvaux.

("] En soumettant ce formulaire, vous acceptez que vos données personnelles soient traitées dans le cadre de votre

demande.
REPRENDRE PLUS TARD CONTINUER
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5. Indiquer de quelle opération il s'agit exactement, c'est-a-dire changement de prénom pour la
personne demandante, de prénom et/ou de nom pour une personne de moins de 18 ans ou
changement de la mention du sexe et du/des prénom(s) pour la personne demandante.

Demande de changement nom/prénom ou sexe/prénom

Etapes Type de demande

+ RGPD Votre demande concerne* (") Un changement du/des prénom(s) et/ou du *
nom patronymique & titre personnel

» Type de d d -
ype lemande (__) Un changement du/des prénom(s) et/ou du

- Notice d'information nom patronymique pour un mineur

(—f\ Une modification de la mention du sexe et
du/des prénoms a I’état civil

+ Demandeur

* Demande

ration

< Retour REPRENDRE PLUS TARD CONTINUER

6. Confirmer a nouveau les conditions de protection des données

Demande de changement nom/prénom ou sexe/prénom

Etapes Notice d’information
+ RGPD Lintéressé est informe:
- que pour le traitement de sa demande le Ministére de la Justice recueille et utilise ses données personnelles en exécution de
¥ Type de demande la loi du 10 aolt 2018 relative a la modification de la mention du sexe et du ou des prénoms a |’état civil et portant
: z 2 modification du Code civil, et dans le respect des dispositions légales en matiere de protection des données et de la loi du 17
» Notice d'information aolit 2018 sur U'archivage ;

- qu’a la fin de la durée d’utilité administrative les données sont archivées aux Archives nationales ;

- que dans le cadre de la procédure administrative, vos données font [’objet d’une consultation/modification dans le Registre
national des personnes physiques, conformément a la loi modifiée du 19 juin 2013 relative a l'identification des personnes
physiques.

- que les destinataires de vos données sont les administrations compétentes dans le cadre du traitement de votre demande. Il
s'agit de U'officier de ’état civil aux fins de |’apposition d’une mention sur les actes de naissance et de mise a jour des
registres communaux et du Registre national des personnes physiques aux fins de mise a jour de vos données personnelles ;

- qu'en cas de plurinationalité, un changement du/des prénom(s) et/ou du sexe a l’état civil ne sera pas automatiquement
reconnu par les autorités étrangéres.

En cas de besoin de plus amples informations, veuillez contacter le service compétent.

[] En soumettant ce formulaire, vous acceptez que vos données personnelles soient traitées dans le cadre de votre
demande.

< Retour REPRENDRE PLUS TARD ‘ CONTINUER >

7. Indication de la nationalité luxembourgeoise ou non

Demande de changement nom/prénom ou sexe/prénom

Etapes Personne concernée

+ RGPD Est-ce-que vous avez la nationalité () Oui *
luxembourgeoise 7*

+ Type de demande
+ Notice d’information

» Personne concernée < Retour REPRENDRE PLUS TARD ‘ CONTINUER ) ‘

- Demandeur
-+ Demande

=+ Motivatior
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8.

Indication des données a caractére personnel

Demande de changement nom/prénom ou sexe/prénom

Etapes

+ RGPD

+ Type

de demande

+ Notice d’information

+ Personne concernée

» Demandeur

- Demande

-- Motivation

9. Indication des coordonnées

Demandeur
Identité

Nom

Prénom

Numéro d'identification
Lieu de naissance

Pays de naissance

Adresse de contact issue du Registre national

Pays

Code postal
Localité

Rue

Numéro de rue

Complément d'adresse

Coordonnées de contact
Téléphone Mobile

Téléphone Fixe

E-mail

Les données de |'adresse issues du
Registre national des personnes
physiques sont-elles correctes?*

< Retour

Adresszusatz

Kontaktdaten
Mobiltelefon
Festnetztelefon
E-Mail

Sind die Adressdaten aus dem
Nationalen Register natiirlicher
Personen richtig?*

< Zuriick
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10. Indication d'autres données personnelles (en partie répétitives), telles que le(s) prénom(s)
demandé(s)

Demande de changement nom/prénom ou sexe/prénom

Etapes Demande
& RGPD Identité
+ Type de demande Nom actuel

 Notice d'informati
bl Prénom(s) actuel(s)

+ Personne concernée

+ Demandeur Prénom(s) demandé(s) ’
» Demande Sexe actuellement inscrit a I"acte de
naissance

Sexe demande’ Veuillez sélectionner une valeur

) (En cas de plur . '"B2
veuillez indiquer toutes les nationalités)* Belgique
Allemagne

France

Situation de famille

Vous étes:* Célibataire *
) Marié(e)
*) Séparé(e)
() lié(e) par un partenariat enregistré
£ Retour REPRENDRE PLUS TARD CONTINUER >

11. Les motifs de la demande de modification du nom de famille/prénom ou de la mention du
sexe/prénom

Demande de changement nom/prénom ou sexe/prénom

Etapes Motivation
v RGPD Veuillez indiquer les raisons qui vous ménent 4 entreprendre cette démarche.
+ Type de demande Les termes que la demande fait « état du consentement libre et éclairé » sont a reprendre dans la demande par lesquels la personne concernée déclare son
consentement libre et qu’elle est consciente des modifications a I'état civil auxquelles il est procédé au cas ol la demande est avisée positivement par le
+ Notice d'information Ministre de la Justice, a savoir les modifications du sexe et du prénom ou des prénoms, telles que demandées et accordées, sur tous les documents a "état

civil et les documents publics qui la concernent.
+ Personne concernée

+ Demandeur Veuillez motiver votre démarche :* P
v Demande

» Motivation

La personne intéressée démontre par une réunion suffisante de faits que la mention relative a son sexe dans les actes de l'état civil ne correspond pas a celui
dans lequel elle se présente et dans lequel elle est connue. Les principaux de ces faits non cumulatifs, dont la preuve peut étre rapportée par tous moyens,
peuvent étre :

1. de se présenter publiquement comme appartenant au sexe revendiqué ;
2. d’étre connu sous le sexe revendiqué de son entourage familial, amical, professionnel ou associatif ;
3. d’avoir obtenu le changement de son prénom afin quiil corresponde au sexe revendiqué.
Parmi les piéces que la personne peut fournir, peuvent par exemple figurer des attestations de personnes avec ou sans lien d’alliance ou de parenté, de
{t

proches, d". publiques ou (le F peut étre utilisé a cette fin : Liste des piéces possibles). Il peut également s’agir de tout
autre écrit ou certificat.

La personne intéressée fournit une copie de la carte d'identité ou du passeport des personnes qui ont établi des attestations dans ce cadre.

< Retour REPRENDRE PLUS TARD CONTINUER
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